○○○○株式会社
○○　○○様

株式会社○○○○　　　　　
○○部　○○○○　　印

支払遅延に関する承諾状

拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引立てに預かり厚く御礼申し上げます。
　さて、○○月○○日付で納品いたしました○○○○○、○台の代金、○○○○○円のお支払延期のご依頼の件、貴社のご要望どおり○か月後のお支払いを承知いたします。

　ただし、来月以降は必ずお約束どおりの期日にてお支払いいただきたいと考えておりますので何卒宜しくお願い申し上げます。
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