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株式会社○○○○　　　　　
○○部　○○○○　　印

お支払い遅延の件に関しまして
拝啓　貴社ますますご隆昌のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引き立てにあずかり厚く御礼申し上げます。
さて、○○月○○日分貴社勘定については貴社ご指定日以前に提出していますが、約定日にお支払いがなく、督促に対し○○月○○日にさせてもらいたい旨の貴信（○○○○○号○○月○○日付）をいただいております。

　ところが、お申し出日を○○日過ぎても、ご送金頂いておりません。本月分勘定もありますうえに、ここ数か月の遅怠には困惑しております。

　このような状態が続きますようでしたら、残念ながらお取引をお断わりせざるを得ないことになります。この点、お含みおきのうえ、至急ご送金方お願いいたします。
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