平成○○年○月○日

株式会社○○○○
○○○○部　○○　○○様

株式会社○○○○
○○○○部　○○　○○　㊞
送付状

拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引立てに預かり厚く御礼申し上げます。

先日はご多忙の折、突然のお電話差し上げました件、何卒ご容赦頂ければと思います。
その折お約束しました弊社会社案内をお送りしますので御査収ください。
弊社は, ○○○○○業務を中心とした企業ですが、最近では､○○○○○関係の方のご案内も行っております。
　取り急ぎ用件のみにて失礼致します。
記

下記のものを同封にてお送りさせて頂きます。

送付状

１枚

会社案内
１部

以上

