○○○○株式会社
○○　○○様

株式会社○○○○　　　　　
○○部　○○○○　　印

貴社工場見学のお願い

拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引立てに預かり厚く御礼申し上げます。

さて、御社○○○○○工場は最新システムを導入され、業界でも大変注目を集めていらっしゃいます。○○○○○を製造する弊社にといたしましては、その最新の設備を是非見学させていただきたく、ご連絡を差し上げました。
　つきましては、下記のとおり工場見学をご承諾いただけるか、ご意向をお聞かせくださいますようお願いいたします。お忙しいところ恐縮ではございますが、お返事を○○月までにいただけましたら幸いです。まずは書面をもちましてお願い申し上げます。

敬具

記


１．希望日時　平成○○年○○月○日から○○月○○日までのうち１日
　　　　　　　　　　　　　　　　　時間は午後○時から○時間程度
２．　見学者　○○名
３．　引率者　○○部長
郵便番号

住所



電話番号
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○○○○株式会社　○○○○部　○○　○○
