○○○○株式会社
○○　○○様

株式会社○○○○　　　　　
○○部　○○○○　　印

御見積書についてのお願い

拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引立てに預かり厚く御礼申し上げます。
　さて、去る○○月○○日付に依頼した○○○○○のお見積書の件ですが、依頼から本日まで○○日が経過致しましたが、未だ届いていません。 弊社では、お取引先○社に見積りをお願いしております。 すでに、○社からのお見積書は受け取りました。 

貴社からいただくお見積書と比較検討し、納期時期を急ぎ決めたいと存じます。つきましては、弊社の事情もご了解いただき、早急にご手配くださいますよう重ねてお願い申し上げます。 

このメールと行き違いにて拝受した場合は、 何とぞご容赦くださいますようお願い申し上げます。
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