○○○○株式会社
○○　○○様

株式会社○○○○　　　　　
○○部　○○○○　　印

売掛金残高確認書

拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引立てに預かり厚く御礼申し上げます。
　さて、お忙しいところ恐縮でございますが、下記のとおり残高確認のほどよろしくお願い申し上げます。
誠に勝手ながら、決算処理上平成○○年○○月○○日までご回答頂けますようお願いいたします。

　　　　　　　　　　             敬具

記

■当社売掛金残高




○○○○○○○○○円
■内訳


○○○○○　○個
○○○○○○円



○○○○○　○個
○○○○○○円



○○○○○　○個
○○○○○○円



○○○○○　○個
○○○○○○円

以上

郵便番号

住所



電話番号


ＦＡＸ



○○○○株式会社　○○○○部　○○　○○
