平成○○年○月○日

○○○○株式会社
○○○○部　○○　○○様

株式会社○○○○　　　

○○部　○○○○　　印

事故発生のお詫び

拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引立てに預かり厚く御礼申し上げます。
　さて、この度は当社の○○○○事故発生にともない、貴社に大変ご迷惑をおかけしたこと、誠に申しわけなく、深くお詫び申しあげます。
　事故発生後、すみやかに社内に事故対策本部を設置し、このような事故を再び起こさないよう、事故防止体制を確立することに尽力しておりますので、今後ともご支援、ご鞭撻を賜りますよう、よろしくお願い申し上げます。
　まずは、略儀ながら書中をもってお詫び申しあげます。
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