○○○○株式会社
○○　○○様

株式会社○○○○　　　　　
○○部　○○○○　　印

休業日変更のご案内

拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引立てに預かり厚く御礼申し上げます。
さて、弊社では、これまで○曜日・○曜日・祝祭日を休日としてまいりましたが、平成○○年○○月○○日より○曜日・○曜日・祝祭日を休日とさせて頂くことになりました。
　当面ご不便をおかけすることと存じますが、何卒ご高承のうえ、今後ともよろしくご支援を賜りますよう、宜しくお願い申し上げます。

敬具
記


実施開始月　　　平成○○年○○月○○日（○曜日）より

変更内容　　　　毎週○曜日・○曜日を休業、なお○曜・○曜日・祝祭日はこれまで通り営業致します。
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