○○○○株式会社
○○　○○様

株式会社○○○○　　　　　
○○部　○○○○　　印

出荷通知状

拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引立てに預かり厚く御礼申し上げます。
　さて、貴社注文No×××××号のご注文品を○○月○○日付けで発送致しました。ご検収の程よろしくお願いいたします。
　なお、納品書および検収確認書を同封しておりますので、現品確認のうえ、検収欄にご捺印いただき、検収確認書を弊社へご返送くださいますようお願いいたします 。
敬具
記


同封書類

1）納品書
１通
2）検収確認書
１通
3）返信用封筒
１式
以上
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