平成○○年○月○日

○○○○株式会社
○○　○○様

株式会社○○○○　　　　　
○○部　○○○○　　印

新製品発表会のご案内

拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引立てに預かり厚く御礼申し上げます。
　さて、このたび弊社企画開発部におきまして、長年研究開発を進めてまいりました○○○○○を製品化する運びとなりました。これに先立ち、新製品を含めた弊社発表会を、下記の通り開催いたします。率直なご意見を頂戴したく存じますので、お忙しい中恐縮ですが、ぜひこの機会にご来場くださいますようお願いいたします。
　まずは書中をもってお知らせまで。
敬具

記


日時　○月○○日（○）　午前○○時から午後○時
会場　○○市○○○○○○○○○○　　○○○ホテル○階

※会場までのアクセスは別紙地図をご参照ください。

以上

郵便番号

住所



電話番号


ＦＡＸ



○○○○株式会社　○○○○部　○○　○○
