業務日報

○○年○○月○○日

○○○○○部長

部署　○○○○○部

氏名　○○○○○ eq \o\ac(○,印)　
■業務内容

・企画会議

　○○○○○の新製品についての企画会議。新製品は一人暮らしの方をターゲットにした小型（○○○○○）で、おいしく炊けるもの。

・市場調査

　量販店にて、現在の○○○○○の売れ筋商品をチェック。

・新製品レクチャー

　○○月○○日発売予定の冷蔵庫○○○○○○詳細レク。○○部から、製品スペック出しの要請。○○日までに送付。

■備考

　○○○○○の購入層は、女性は○○歳前後の若い世代が中心なのに対し、男性は幅広い年齢層であるという印象を受けた。また、各社とも価格やデザインに力を入れているが、○○○○○をうたっている製品は意外に少ない。○○○○○という点を重視すれば、画期的な製品になる可能性がある。

