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お伺い書
販売促進部の新設に関するお伺いとなります。
　当社の新商品○○○○○が昨年に引き続き、売上げ好調に伴いご存じのように一昨年比売上○○○％を確保できる見込みです。とはいえ開拓の余地のあるこの商品を営業部門だけでは人員的にも物理的にも支障をきたす状況になっております。
　つきましては下記のとおり販売促進の部門を新設して頂きたく存じます。これによりキャンペーン展開、きめ細やかなユーザーフォローが期待でき、今後の売上にも貢献できると考えております。

記
1. 販売新設部門　○○第二課
2. 新設部門の人員　課長1名　課員4名　合計5名
3. 業務範囲　販売促進およびメンテナンス、顧客へのアフターフォロー
4. 新設時期（要望）　平成○○年○○月○○日

以上
