提出日　平成○○年○○月○○日（○）

○○部　○○○○　　印
○○　○○殿
起案番号　○○○○○号

決済日　平成○○年○○月○○日

認可　条件付認可　保留　否決

[決裁　　印　　]

決裁印：専務　総務部長　担当部部長　担当部課長

稟議書　臨時販売促進費 支出の件
○○○○○地区販売代理店、株式会社○○○○○より歳末シーズンに向けたセールスキャンペーン実施に対する協力金の要請がありましたので、臨時販売促進費として支出してよろしいかお伺いいたします。
記
必用事項を整理して箇条書きで記入する事
1. 要旨
2. 理由
3. 支出先　
株式会社○○○○○
4. 要請額
5. 期日
平成○○年○○月○○日

6. 期待効果

7. 添付資料
8. 備考
以上
