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株式会社○○○○　　　　　
○○部　○○○○　　印

受注取消しのお願い

拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引立てに預かり厚く御礼申し上げます。
　さて、今般の地震に伴い弊社では、部品の供給の目処がたたず、長期間にわたり○○工場の操業開始の目処がたたない状況にあります。
つきましては、○○月○○日付で貴社よりご注文をいただいております貴社注文番号-○○○○○に関しましてご発注を取り消していただきたくお願い申し上げます。
　貴社には多大なご迷惑をおかけしますが、何卒ご了承いただきたく存じます。弊社でも従業員一丸となって操業開始へ向けて全力で取り組んでおりますので、今後ともご支援、ご協力を賜りますよう心よりお願い申し上げます。
　なお、状況が改善して操業再開の目処がたちましたら、改めてご連絡させて頂きます。
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