○○○○株式会社
○○　○○様

株式会社○○○○　　　　　
○○部　○○○○　　印

○○○○キャンペーンのご案内

拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引立てに預かり厚く御礼申し上げます。
　さてこの度、弊社では新製品「○○○○」を発売することとなりました。これを機会に「○○○○」の発売記念キャンペーンを企画致しました。 
　つきましては、「○○○○」の説明会を開催致しますので、奮ってご参加下さいますようお願い申し上げます。
　尚、当日ご来場のお客様には粗品を進呈致します。 略式ながら書中にてご案内申し上げます。
敬具



記

１．日時　○○年○○月○○日（○曜日）　○○時○○分～

２．会場　本社第○○会議室

以上

郵便番号


住所



電話番号


ＦＡＸ



○○○○株式会社　○○○○部　○○　○◯
