平成○○年○○月○○日

株式会社○○○○
○○　○○様

株式会社○○○○　　　　　
○○部　○○○○　　印

就任祝いへの礼状

拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のご厚情を賜り、厚くお礼申し上げます。

　さて、このたび私○○　○○こと弊社○○○○就任に際しまして、早々にご丁寧なるご祝辞を賜り、更には過分なご厚志まで頂戴いたしまして誠にありがたく、厚くお礼申し上げます。
　かかるうえは、微力ではありますが専心努力し/一層精励し、社業発展に注力いたす覚悟でございます。何卒、今後とも倍旧のご指導、ご鞭撻を賜りますようお願いいたします。
　本来であれば参上したうえ、お礼を申し上げるべきところ、略儀ではございますが、書中をもちましてお礼申し上げます。
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