平成○○年○○月○○日

株式会社○○○○
○○　○○様

株式会社○○○○　　　　　
○○部　○○○○　　印

資料送付のお礼状

拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引立てに預かり厚く御礼申し上げます。
　さて、先般ご依頼申し上げました、御社資料『○○○○情報』送付の件につきましては、貴職ご繁忙にもかかわらず、さっそくご手配を頂きまして、誠にありがとうございました。
　本日、確かに頂戴いたしました。当社にとりましては大変貴重な資料と存じ、十分活用させて頂く所存でございます。
　ご高配にあらためて感謝申し上げます。今後もまた何かお願いを差上げる事もあると存じますが、その節はまた宜しくお願い申し上げます。まずはとり急ぎ、書中にて受領のご報告とお礼を申し上げます。
　敬具
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