平成○○年○○月○○日

株式会社○○○○
○○　○○様

株式会社○○○○　　　　　
○○部　○○○○　　印

工場竣工のお知らせ

拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のご厚情を賜り、厚くお礼申し上げます。

　さて、当社は○○○にかかる新工場をかねてから○○地区に建設中でございましたが、このたび竣工及び稼動の運びとなりました。これはひとえに お取引先各位のご愛顧の
おかげと感謝しております。

　何分○○○等の開発は今後の成長が約束されているとはいえ、当社の技術は未熟の段階にあり、これからも倍旧のご支援ご協力を切にお願いする次第でございます。
　まずは新工場の竣工のご挨拶を申し上げます。
敬具
平成〇〇年〇月吉日
記

名称

○○○○株式会社　○○工場

住所



電話番号
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以上

