平成○○年○○月○○日

株式会社○○○○
○○　○○様

転居のお知らせ

拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のご厚情を賜り、厚くお礼申し上げます。

　さて、私こと○○　○○はこの度、私宅を下記に移転いたしましたのでお知らせいたします。今後ともよろしくお願い申し上げます。お近くへお越しの節はぜひお立ち寄りください。お待ち申し上げております。
敬具
平成〇〇年〇月吉日
記
・新住所

郵便番号


住所



電話番号


ＦＡＸ


以上

