平成○○年○○月○○日

株式会社○○○○
○○　○○様

株式会社○○○○　　　　　
○○部　○○○○　　印

新会社設立御挨拶

拝啓　◯◯の候、ますますご健勝のこととお慶び申し上げます。平素は格別のお引き立てを賜り厚く御礼申し上げます。

　さて、このたび○○○○事業を担当しております部門を分離し、独立法人として左記の通り「株式会社○○○○」を設立し平成○年○月○日をもって業務を開始致すことになりました。新会社の業務は主に○○○○に加え○○○○の領域の業務も行うものであります。
　尚、役員として代表取締役会長に○○○○代表取締役社長に○○○○が就任することとなりました。これを機に社員一同新たな決意をもって皆様へのサービスに一層専念致す所存でございますので、何卒この新会社に対しまして弊社同様のご支援ご愛顧を賜りますようお願い申し上げます。
　まずは略儀ながら書中をもってご挨拶申し上げます。

　敬具
平成○年○月吉日
