平成○○年○○月○○日

株式会社○○○○

○○○○　様

株式会社○○○○

○○○○

紹 介 状

拝啓

○○の候、貴社ますますご盛栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、

厚く御礼申し上げます。

さて、突然で失礼かと存じますが、この度弊社と長年の取引のございます株式会社○○○○をご紹介させて頂きたく存じます。株式会社○○○○は、○○業界では○○年の経験と実績のある会社です。

当社との取引はすでに○○年に及び、必ずや貴社のお役に立てる会社かと存じます。

是非、一度お時間を頂戴し、株式会社○○○○のご説明をさせて頂く機会を作っていただけませんでしょうか。

同社の概要につきましては、添付の会社案内および会社経歴書をご高覧下さいませ。

ご多用中誠に恐縮ですが、ご検討頂けますようお願い申し上げます。

敬具

