平成○○年○○月○○日

株式会社○○○○

○○○○　様

株式会社○○○○

○○○○

紹 介 状

拝啓

○○の候、貴社ますますご盛栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、

厚く御礼申し上げます。

さて、先日お伺いさせていただいた際、信頼できる○○○○業者の紹介依頼のお話がございましたので、弊社と○○年取引のございます、株式会社○○○○をご紹介させて頂きます。

同社は、主に○○地区を拠点に活躍しており、○○業界において確かな実績のある会社でございます。

技術は元より、納期は確実で、必ず貴社のご期待に添える仕事をしてくれることかと思います。

早速、営業担当者を差し向けるようお話をさせて頂いておりますので、何卒ご高配賜りますよう、お願い申し上げます。

敬具

