平成○○年○○月○○日

株式会社○○○○

○○○○　様

株式会社○○○○

○○○○

紹 介 状

拝啓

○○の候、貴社ますますご盛栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、

厚く御礼申し上げます。

さて、先日卒業見込みの適当な若者をとのお話を伺い致しましたので、○○大学の後輩である○○○○君をご紹介させて頂きます。

· ○○○君は○○大学○○学部を来春卒業予定で、貴社の企業理念に甚く感銘を受け、
ぜひとも貴社に入社したいと熱望しております。

彼はとても快活で、真面目な好青年であり、期待に十分に添える人物かと存じます。

つきましては、履歴書を添付いたしますので、ぜひご引見のうえ、よろしくお願い申し上げます。

敬具

