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株式会社○○○○　　　　　
○○部　○○○○　　印

注文取り消しの件に関しまして
拝啓　貴社ますますご隆昌のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引き立てにあずかり厚く御礼申し上げます。
さて、去る○○月○○日付貴信によりご注文いただきました標記商品「○○○○○」○○台につきまして、本日、貴社よりのご連絡にて注文取り消しとのご連絡を受けました。 
　すでに○○月○○日の納期を控えた今日に至って、突然の解約ご通知を受けましても、当社と致しましては甚だ困惑するのみでございます。既に商品は梱包も終了し、あとは出荷するだけの状態です。 
　貴社のご事情はともかくと致しまして、すでに製品発送の準備を整えております現在、ご注文取消しには納得致しかねる次第でございます。 
　つきましては当該品は貴社にてお引き取りになるのが筋ではないかと存じますゆえ、なにとぞしかるべき善処方をお願い申上げます。 ご回答をお待ち申上げております。
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