○○○○株式会社
○○　○○様

株式会社○○○○　　　　　
○○部　○○○○　　印

御紹介頂きました件について

拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引立てに預かり厚く御礼申し上げます。
さて貴社より○○○○○様をご紹介頂きました件についてですが、社内審議の結果、誠に残念ではありますが、採用を見送らせて頂くこととなりました。
ご期待に添えず申し訳ございません。まずは取り急ぎ書面をもちまして、ご通知申し上げます。









敬具

郵便番号

住所



電話番号


ＦＡＸ



○○○○株式会社　○○○○部　○○　○○
