○○○○株式会社
○○　○○様

株式会社○○○○　　　　　
○○部　○○○○　　印

○○○○株式会社の信用状態照会のお願い

拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引立てに預かり厚く御礼申し上げます。
さて、早速ですが、御社とお取引がございます○○○○株式会社様の信用状態につき、私どもにご教示頂けませんでしょうか。
　実は、このたび○○○○株式会社様より新規取引のお申込みを受けましたが、当社においては同社についての詳細がまったく不明のため、思案中の状態でございます。
　つきましては、先方より信用照会先として貴社をご指定頂きましたので、以下の項目についてお伺い申し上げるしだいです。
　ご多用中のところまことに恐縮ですが、何とぞよろしくお願い申し上げます。
　なお、ご教示いただきました事項につきましては、極秘事項として取り扱う旨お誓い申し上げます。
　まずは、取り急ぎお願いまで。
敬具
記

回答希望項目
1）営業状態

2）信用状態

3）その他参考事項

以上
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