○○○○株式会社
○○　○○様

株式会社○○○○　　　　　
○○部　○○○○　　印

商品代金のお支払のお願い

拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引立てに預かり厚く御礼申し上げます。
さて、○○月○○日付にてご請求いたしました○○○○○の商品代金につきまして 再三お支払いをお願いにもかかわらずが、本日に至るまでご入金がございません。 また、お支払いに関して納得にいくご説明も受けておらず、弊社としては困惑しております。
　長年のご交誼を考慮し、本日までお支払いをお待ちしましたが、これ以上の猶予もできません。つきましては、本状到達後、速やかにお支払頂きますようお願いいたします。
なお、ご送金が本状と行き違いになりましたらお許し願います。
取り急ぎ、お願いまで 。
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