○○○○株式会社
○○　○○様

株式会社○○○○　　　　　
○○部　○○○○　　印

お振込みのお願い

拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引立てに預かり厚く御礼申し上げます。
さて、去る平成○○年○○月○○日付でご請求しましたご請求番号○○○○○がお振込期日を過ぎているにもかかわらず、弊社にて確認できておりません。
　当社としては、貴社のご事情も斟酌してこれまでお待ちしましたが、猶予ができるのにも限界がありますことをご理解ください。つきましては、本状到達後、速やかに確実なお振込日を貴社の正式な見解としてご連絡いただけますようお願いいたします。








敬具

記

■添付書類




ご請求書
　1部（再発行）
郵便番号

住所



電話番号
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