○○○○株式会社
○○　○○様

株式会社○○○○　　　　　
○○部　○○○○　　印

御支払いのお願い

拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引立てに預かり厚く御礼申し上げます。
さて、去る平成○○年○○月○○日付でご請求しました下記○○○○○は、○○日が経過した本日までにお支払いのお約束でございましたが、いまだに振り込まれておりません。
　つきましては、何かの手違いかとは存じますが、早急にご手配くださいますようお願い申し上げます。

　なお、本状と行き違いにて着荷した場合には、何とぞご容赦くださいますようお願い申し上げます。まずは、取り急ぎお願いまで。








敬具

記

■添付書類




ご請求書
　1部（再発行）
郵便番号

住所



電話番号


ＦＡＸ



○○○○株式会社　○○○○部　○○　○○
