○○○○株式会社
○○　○○様

株式会社○○○○　　　　　
○○部　○○○○　　印

採用内定のご通知

拝啓　貴殿ますますご健勝のこととお喜び申し上げます。
さて、この度は当社の平成○○年度社員採用試験にご応募いただきありがとうございました。慎重に選考させていただきました結果、あなたの採用を決定致しました。
　これから卒業までの間、健康に留意されまして、有意義な学生生活をお送りください。　

つきましては同封の書類を良くお読み頂き、必要事項をご記入の上、期限までにご返送頂きますようお願い申し上げます。なお、応募書類は当社にてお預かりさせて頂きますのでご了承ください。
まずは、とり急ぎご通知申し上げます。
敬具

記

提出書類 

1）入社承諾書 

2）卒業証明書 

3）成績証明書

4）誓約書 

5）身元保証書 

提出期限 平成○○年○○月○○日（○）（必着）  

 （* 但し卒業証明書、成績証明書は○○月○○日まで可）  

※ご不明な点がございましたらいつでもお問い合わせ下さい。 
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