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お伺い書

[起案の内容と理由を簡潔に説明する文章]
記
必用事項を整理して箇条書きで記入する事
1. 理由

2. 目的

3. 効果

4. 予算または費用と支払い方法

5. 実施時期及び期間

6. 実行計画及びスケジュール

7. 添付書類（見積書類など）

　(効果を証明する資料など上層部が納得する資料を用意)

8. 備　考
以上
