提出日　平成○○年○○月○○日（○）

○○部　○○○○　　印
○○　○○殿
起案番号　○○○○○号

決済日　平成○○年○○月○○日

認可　条件付認可　保留　否決

[決裁　　印　　]

決裁印：施設管理部長
お伺い書
当該資料のエアコン修理についてのお伺いとなります。昨年末より故障が頻発し、適温が得られず、修理依頼を○○○○○電気に依頼したところ、肝心のメイン
モーターの劣化と解り、修理よりは新品購入のほうが割安とのことです（別添のお見積書をご参照ください）。
　これからの夏本番となり、仕事効率もございますので何卒前向きにご検討ください。
記
1. 品名　　エアコン　○○○○○
2. メーカー　　　○○○○○社製
3. 数　　量　　　○台
4. 購入金額　　　￥○○○○○
5. 購入先　　　株式会社○○○○○
6. 納入時期　平成○○年○○月○○日

以上
