提出日　平成○○年○○月○○日（○）

○○部　○○○○　　印
○○　○○殿
起案番号　○○○○○号

決済日　平成○○年○○月○○日

認可　条件付認可　保留　否決

[決裁　　印　　]

決裁印：専務　総務部長　担当部部長　担当部課長

稟議書
○○○○○購入の件
記
必用事項を整理して箇条書きで記入する事
1. 内容

2. 理由

3. 機種
4. 価格

5. 数量

6. 利用計画（別紙参照）

7. 添付資料
以上
