平成○○年○月○日

○○○○株式会社
○○○○部　○○　○○様

株式会社○○○○　　　

○○部　○○○○　　印

貴社社長○○様の突然のご逝去のご悲報に接し、謹んでお悔やみ申し上げます。
  かねてより御療養中とは伺っておりましたが、昨今はご快方に向かわれているとのお話を伺ったばかりでしたので突然のことに信じがたい思いがするばかりです。ご家族の皆様方にはさぞお力落としのことと拝察申し上げます。
  ご愁傷のあまりご健康を害することなどございませんようお祈り申し上げます。心ばかりのご香料を同封いたしました。御霊前にお供えいただければ幸いと存じます。いずれ改めましてお悔やみに参上させていただきますがまずは、略儀ながら、書中をもって謹んでお悔やみを申し上げます。
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