○○○○株式会社
○○　○○様

株式会社○○○○　　　　　
○○部　○○○○　　印

定時株主総会へのご案内状

拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引立てに預かり厚く御礼申し上げます。
　さてこの度、弊社の第○○回定時株主総会を下記の通りに開催致しますので、何卒御出席下さいますようご案内申し上げます。 
敬具

記


１　日時　○○年○○月○○日○曜日○○時
２　会場　本社ビル
３　議案　○○○○

尚、本議案中には発行済み株式総数の三分の二以上に当たる株式を有する株主の御出席を必要と致します。

当日ご出席お差し仕えの場合は、誠に恐縮ながら同封の委任状にご記入、御捺印の上、折り返しご返送下さいますようお願い申し上げます。 
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○○○株式会社　代表取締役社長　○○　○○
