○○○○株式会社
○○　○○様

株式会社○○○○　　　　　
○○部　○○○○　　印

展示会へのご案内

拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引立てに預かり厚く御礼申し上げます。
　さて、弊社は、○○○○にて○○月○○日から○○日迄開催しております○○展示会に弊社ブースを出展いたします。展示会では、新製品○○○○も展示しておりますので、是非ともお運び頂きたく存じます。
　今年は○○に趣向をこらし、準備いたしましたので、皆様お誘いあわせのうえ、是非足をお運び頂きますようお願い申し上げます。 
　なお、会場の○○○○は駐車場がありませんので、公共の交通機関をご利用して頂きますよう合わせてお願い申し上げます。

敬具

記


１　日時　○○年○○月○○日○曜日○○時～○○時終了予定
２　会場　○○○○（最寄駅　○○○○線○○○○駅　徒歩○○分）
以上
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住所



電話番号
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○○○株式会社　代表取締役社長　○○　○○
