○○○○株式会社
○○　○○様

株式会社○○○○　　　　　
○○部　○○○○　　印

新製品発表会へのご案内

拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引立てに預かり厚く御礼申し上げます。
　さてこの度、弊社の新製品○○○○が完成し○月末に発売する事になりました。これに先立ち、ぜひ皆様のご批判ご批評を仰ぎたいと存じ、下記のとおり○○○○新製品発表会を催すことに致しました。
　ご多用中誠に恐縮ではございますが、ぜひご来臨賜わりますようお願い申し上げます。
敬具

記


１　日時　○○年○○月○○日○曜日○○時
２　会場　本社ショールーム

以上

郵便番号


住所



電話番号
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○○○株式会社　代表取締役社長　○○　○○
