平成○○年○○月○○日

株式会社○○○○
○○　○○様

株式会社○○○○　　　　　
○○部　○○○○　　印

新会社設立御挨拶

謹啓　時下ますます御清祥のこととお慶び申し上げます。平素は格別のお引立てを賜り厚く御礼申し上げます。

　かねてより準備してまいりました新会社が、この度左記住所にて発足の運びとなりましたので、謹んでお知らせ申し上げます。これもひとえに皆様の御支援の賜物と深く感謝申し上げます。
　今後、皆様のご期待に応えられるよう、社員一同全力を挙げて社業に専心する所存ですので何卒、倍旧の御指導御鞭撻を賜りますようお願い申し上げます。
　まずは略儀ながら書中をもってご挨拶申し上げます。


謹言
平成◯◯年◯月
