平成○○年○○月○○日
○○町内会の皆様

自治会長就任のご挨拶

拝啓　時下ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は自治会活動にご理解ご協力をいただき厚くお礼申し上げます。

　さて、私こと、○○　○○はこの度、第◯回定時総会決議により、前会長◯◯◯◯様の後任として、平成◯○年○◯月から自治会長に就任致しました。

　はなはだ未熟者ではございますが、選任されましたうえは誠心誠意努めてまいる所存でございます。何とぞ前任者同様、皆さまのご支援とご協力を賜りますようお願い申し上げます。

敬具

平成〇〇年〇月吉日
以上
