○○○○株式会社
○○　○○様

株式会社○○○○　　　　　
○○部　○○○○　　印

アポイントメントのお願い
拝啓　貴社ますますご隆昌のこととお喜び申し上げます。平素は格別のお引き立てにあずかり厚く御礼申し上げます。
さて、かねてよりご案内申し上げておりました○○につきまして、下記のとおり貴社をご訪問の上、内容を詳しくご説明申し上げたく存じます。
業務ご多忙中のところ誠に恐縮ですが、何卒ご承引くださいますよう、お願い申し上げます。
敬具

郵便番号　　　　
住所



電話番号

ＦＡＸ



○○○○株式会社　○○○○部○○　○○
