平成○○年○○月○○日

株式会社○○○○
○○　○○様

テナント募集のご案内

拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のご厚情を賜り、厚くお礼申し上げます。

　さて、○○駅前のテナントビル「○○ビル」では、現在１階部分を改装し、新テナントを募集しております。○○駅から徒歩○分、繁華街にも近く立地条件においても大変高い評価をいただいております。
　つきましては、○○○○を扱っておられる貴社にご出店いただければ、「○○ビル」の
イメージアップにつながると考えております。この機会にご出店をお願い申し上げる次第です。計画概要は同封のパンフレットをご高覧いただき、ご出店を検討いただけるようでしたら担当の者を伺わせ詳細をご案内いたしたく存じますが、ご都合はいかがでしょうか。
　後日改めまして、お電話を差し上げたく存じますので、その際にはよろしくご高配賜りますよう、お願い申し上げます。まずは書中をもってご案内まで。
敬具
平成○年○月○日
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○○○○株式会社　代表取締役社長　○○　○○

以上

