平成○○年○○月○○日

株式会社○○○○

○○○○　様

株式会社○○○○

○○○○

紹 介 状

拝啓

○○の候、貴社ますますご盛栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、

厚く御礼申し上げます。

さて、先日お伺いさせていただいた際、プログラマーの紹介依頼のお話がございましたので、○○○○氏をご紹介致します。

彼は、○○○○に勤務しながら、独学で○○○○を学び、現在は○○○○として実績をあげております。現状に満足することなく、いかに仕事をスムーズに進められるかという考えの下、常に最新技術を取り入れようとする姿勢は、貴社のご期待に添えると確信致しております。

つきましては、履歴書を同封いたしましたので、ぜひご引見のうえ、よろしくお願い申し上げます。

敬具

