平成○○年○○月○○日

株式会社○○○○

○○○○　様

株式会社○○○○

○○○○

紹 介 状

拝啓

○○の候、貴社ますますご盛栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、

厚く御礼申し上げます。

さて、先日○○○の分野に通じている人物をお探しとのお話を伺い致しましたので、弊社取引先の担当者○○○○氏をご紹介させて頂きたく存じます。

同氏は、○○○につきまして○○年の経験を有しており、必ず貴社のご要望に沿える人物だと確信しております。

何卒、ご高配賜りますよう、お願い申し上げます。

敬具

